CONG TY CO PHAN DICH VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PUONG CAO TOC VIET NAM Pic 1ap - Ty do - Hanh phiic

Ha N¢i, ngay thang ndm 2022
DU THAO QUY CHE

BAU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
VA THANH VIEN BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN DICH VU PUONG CAO TOC VIET NAM
NHIEM KY 2022-2027

Can cir Ludt Doanh nghiép 2020 va cdc van ban huéng dén thi hanh;
Cdin cir Diéu lé 16 chitc va hoat dong ciia céng ty co phc?‘n Dijch vu duong cao téc Viét Nam,
Dai hoi ddng cb dong thudng nién Cong ty ¢b phan Dich vu dudng cao téc ndm 2022 tién
hanh biu thanh vién Hoi ddng quan trj va thanh vién Ban kiém soat (nhiém ky 2022-2027)
theo céc ndi dung dudi day:
PIEU 1: Nguyén tic va d6i twong biu ci
1.1. Nguyén tic bau cir:

- Béu cir diing phép luat, dung didu 18 va phd hop véi quy ché nay nhdm dam bao dan cha

va quyén loi hop phép cia céc cb dong.
- Bau cir céng khai biang hinh thirc bo phiéu kin.
1.2. Doi twgng bau cir:

- Déi tugng c6 quyén bau cir 1 cac cb dong hoac dai dién cb dong theo Gy quyén bing

vin ban (theo mau ctia dai hoi)

PIEU 2: S6 lwgng, titu chudn va didu kién lam thanh vién H$i ddng quan tri
(HPQT), Ban Kiém so4t (BKS)

2.1. S6 lwong dy Kién:
- Thanh vién Hdi ddng quan trj dwoc bau 1a: 05 ngudi
- Thanh vién Ban Kiém soat dugc bau 1a: 03 ngudi
2.2. Tiéu chuén va diéu kién 1am thanh vién Hji dong quan trj (HPQT), Ban Kiém
soat (BKS)

2.2.1. Thanh vién Hpi dong quan tri

1. Cb6 nang lyc hanh vi dan sy ddy du, khong thude dbi tugng khong duge tham gia
quén ly doanh nghiép sau:

a. Céan b, cong chirc, vién chirc theo quy dinh ctia phap luat vé can b, cdng chire,
vién chirc;



b. Sf quan, ha si quan, quén nhan chuyén nghiép, cong nhén, vién chirc qubc phong
trong cac co quan, don vi thudc Quén d6i nhan dan; si quan, ha si quan chuyén nghi¢p trong
céc co quan, don vj thudc Cong an nhén dan Vi¢t Nam;

¢. Ngudi chua thanh nién; ngudi bi han ché ning luc hanh vi dan sy hoic bi mat
ning luc hanh vi dén sy;

d. Nguoi dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy, chdp hanh hinh phat tu, quyet dinh xir
Iy hanh chinh tai co s& cai nghién bt budc, co s& glao duc bat budc hodc dang bi cam hanh
nghé kinh doanh, ddm nhiém chic vu hodc 1am cdng viéc nhit dinh lién quan dén kinh doanh
theo quyet dinh ctia Tda 4n; cdc trudong hop khéc theo quy dinh cuia phap luét vé pha san,
phong, chéng tham nhiing.

2 Cé trinh d§ chuyén mon, kinh nghle,:m trong quan ly kinh doanh cua Cong ty va
phéi 1a cb dong hodc dai dién cua co dong nam gitr it nhat mudi phan trdm (10%) tng SO cb
phan pho thdng hodc do co déng hogdc nhom cb ddng ndm giir tir mudi phan trim (10%) téng
s6 cb phin phd thong trér 1én dé cir.

i 3. Thanh vién Hdi dong Quan tri Cong ty khong dugc ddng thoi 1a thanh vién Hoi
ddng quan trj tai qua 05 doanh nghiép khéc.
2.2.2. Thanh vién Ban kiém sodt:

Kiém sodt vién phai dap tmg céc tiéu chuin va didu kién theo quy dinh tai Diéu 169
Luét Doanh nghiép, Piéu 1& Céng ty va khong thudc céc trudng hop sau:

a. Lam viéc trong bd phan ké toan, tai chinh cia Cong ty;

b. La thanh vién hay nhén vién ctia cong ty kiém toan doc lap thuc hién kiém toén
cé4c bao céo tai chinh ciia Cong ty trong ba (03) ndm lién trude do.

- Nhimg nguoi sau ddy khong duge lam thanh vién Ban Kiém soat:

+ Thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam déc, Phé Gidm dbc, Ké toén trudng, ngudi co
lién quan ciia thanh vién Hoi ddng quan tri, Gidm ddc, Ph6 giam ddc, ké toan truong;

+ Nguodi dang bj truy ctru trach nhiém hinh sy hoc dang phai chip hanh hinh phat tu
hodc bi Toa 4n twde quyén hanh nghé vi pham céc t6i budn 14u, lam hang gia, kinh doanh tréi
phép, trén thué, lira d6i khach hang va céc toi khac theo quy dinh ctia phap luét;

- Ung cir vién Truéng Ban kiém soat phai 12 cb dong hodc dai dién cia cd dong s&
hitu it nhit 3% vén Diéu 1& Cong ty.

* Cac didu kién, tiéu chudn khéc cia thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban
kidm soét theo quy dinh ctia Lut Doanh nghiép.

PIEU 3: D2 cit, iing cir vien HDQT, BKS

3.1. Ung cik, d& cir thanh vién HDQT, BKS

- Céc cb dong nim gitr tir 10% cd phan c6 quyén biéu quyét dé cir cac tmg vién vao
HDQT, BKS.

3.2. Hd so tham gia Wmg cit, d& cir thanh vién Hji ddng quan tri, Ban kiém soat cia

cb dong phai dugc glri vé Ban T chirc trudc 16h ngay 14 thang 4 ndm 2022. Hb so bao gbm:

1) Don tmg cir hodic d& cir nhan sy dy kién biu thanh vién HPQT, BKS VECS
nhiém ky 2022-2027;
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2) So yéu 1y lich clia céc g vién c6 x4c nhén clia co quan cdng tac hodc chinh
quyén dia phuong;

3) CMND, Ho chiéu néu 1a Viét Kiéu, ngudi nude ngoai va cac vin bang chimg
chi chirmg nhén trinh d van hoa, trinh do chuyén moén.
* Chi nhitng hé so img cir hodc dé cir ddp vmg @i diéu kién thi méi dugc dua va danh

sdch.
DIEU4:  Phiéu biu va ghi phiéu biu
4.1. Phiéu bau

- MBQi cb dong hodic ngudi duge Uy quyén dur hop s& duoc cép phiéu bau cir thanh vién
Hbi ddng quan tri, Ban kiém soat trén d6 c6 quy dinh s6 ¢b phan va sb phiéu biu da dugc
nhén twong tmg véi s thanh vién dugc bu ciia Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét, danh sich

cac Uing cir vién dugce d2 cir vao Hoi ddng quan tri, Ban kiém sodt.
42. Quy dinh v& tinh hop 1§ va cdch ghi ciia phi¢u biu cir
a. Phiéu bdu ctr hop Ié:
- Phiéu bdu cir Thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét c6 d4u cia Cong ty.
- Phiéu biu duoc in thng nhét, c6 téng sb quyén biéu quyét theo ma s6 tham du;
b.  Cdc truomg hop phiéu bdu khong hop ¢
- Phiéu khong theo mAu quy dinh ctia Cdng ty, khong c6 déu cta Cong ty;
- Phiéu gach xo04, sira chira, ghi thém hoic ghi tén khong ding, khong thudc danh sach
{mg cir vién da duge DPHDCD théng nhét thng qua truée khi tién hanh bo phiéu;
- Phiéu c6 tdng sb quyén biéu quyét cho nhing tmg cir vién cia cb dbng vurot qud tdng s6
quyén biéu quyét ciia ¢b dong d6 s& hirw/dugc uy quyén.
c. Cdch ghi phiéu bau cie
- Cb déng phai tw minh ghi s& quyén biéu quyét biu cho timg tmg cir vién vao 0 tréng
cla ung cir vién do trén phiéu biu. Trong trudmg hop uy quyén hop 1& (c6 gidy uy quyén),
ngudi dugc iy quyén c6 ddy di quyén biéu quyét.
PIEUS: Phwong thirc biu cir
- Danh séch tmg cir vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém so4t duoc sip xép theo thir tyr
ABC theo tén, ghi ddy dit ho va tén trén phiéu bau.

- Viée bidu quyét biu thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soat thuc hién bo phiéu

kin theo phuong thirc bau ddn phiéu;
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- M3Bi ¢b dong c6 tong sb quyén bidu quyét twong img véi tdng sb ¢ phan cé quyén biéu
quyét (bao gdm s hitu va dugc iy quyén) nhan véi s thanh vién dugc bau clia Hoi dong
quan tri hodc Ban Kiém sodt;

Vi g Sb lugng thanh vién biu vao HBQT la 5 ngum bau vao BKS Ia 3 ngudi . Ong
Nguyén Vin A 13 cb déng ném gitr 1.000 cb phan co quyen bidu quyét. Nhu véy, quyén bau

clr HDQT cia 6ng A 1a 1.000 x 5 = 5.000 quyén va quyén bau cir BKS 1a 1.000 x 3 = 3.000
quyén.

Ong Nguy&n Vin A c6 thé bdu don phiéu theo phuong thirc sau:

- Dén 5.000 quyén bau cie cho mjt s0 vkng cik vién :

STT Ho va tén S quyén bau cir
1 Ong A 800
2 Ong B X
3 Ong C 3.000
4 Ong D X
5 Ong E 1.200
Tong cing 5.000

- Hodc ong Nguyén Viin A cé thé phin chia s6 quyén biu cir déu nhau dé biu cho
cdc ing vién nhuw sau:

STT Ho va tén S6 quyén bau cir
1 Ong A 1.000
2 Ong B 1.000
3 Ong C 1.000
4 Ong D 1.000
5 Ong E 1.000
Tong cong 5.000

- Hogc éng Nguyén Viin A cé thé don hét 5.000 quyén biéu quyét bau cho 01 ing
vién nhw sau:

STT Ho va tén S8 quyén bau cir
1 Ong A X
2 Ong B X
3 | OngC 5.000
4 |OngD X
5 Ong E X
Tong cing 5.000

Phiéu bau ctia ¢d déng dng Nguyén Vin A s& khong hop 18 trong céc trudng hop sau:
- Phiéu khong theo mAu do Céng ty quy dinh, khong c6 déu ciia Cong ty.

- Téng quyén biéu quyét cho nhimg tmg cir vién d6 clia cb dong Nguyén Vin A vuot

qué con sb 5.000.000 quyén biéu quyét.
- S tmg vién cb dong éng Nguyén Vin A bo phiéu vuot qué 5 ngudi,
- Céc truong hop khac quy dinh tai Quy ché béu ctr.
Viéc biu thanh vién BKS ciing duge thyc hién twong ty nhu bau thanh vién HDQT.

PIEU 6: Ban Kiém phifu, nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu
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6.1. Ban Kiém phiéu
- Ban Kiém phiéu do Chu toa d& cir va dugc Pai hoi ddng cb dong théng qua;
- Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém:

+ Thong qua Quy ché biu cir;

+ Giéi thiéu phidu va phat phiéu bau;

+ Tién hanh kiém phiéu;

+ Céng bd két qua bau cir trwrde Dai hi.

- Thanh vién Ban Kiém phiéu khong dugc c6 tén trong danh sach d& cir va tmg clr vao
HDQT, BKS.

6.2. Nguyén tic bd phiéu
- Ban Kiém phiéu tién hanh kiém tra thing phiéu truéc sy chimg kién cta céc cb dong;

- Vide bo phidu duge bit ddu khi viéc phat phidu biu cir duge hoan tt va két thuc khi cb

dbng cudi cing bo phiéu biu vao thiing phiéu;
- Viéc kiém phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic;
6.3. Quy dinh vi¢c kiém phicu
a. Ban kiém phiéu thuee hién viéc kiém phiéu theo quy dinh:

- Ban kiém phiéu lam viéc & phong riéng hodc khu vuc riéng. Ngoai Ban kiém phiéu va
céc thanh vién giup viéc d4 dugc phéin cong khong cho phép bét clr ngudi nao khéc vao khu
vire kiém phiéu.

- Ban kiém phiéu c6 thé sir dung céc phuong tién kiém tra dién tr va chuyén vién k§j

thuat h3 tro trong viéc kiém tra va sir dung thanh vién gitip viéc can thiét.

Kiém tra tinh hop 1& ctia céc phiéu bau cir

Kiém tra 14n luot timg phiéu biu cir va ghi két qua

Niém phong phiéu va ban giao lai cho Céng ty khi két thuc.

b. Ldp va cong bé két qua kiém phiéu

Sau khi kiém phiéu, Ban kiém phiéu phai 14p bién ban kiém phiéu. N6i dung bién ban
kiém phiéu bao gdm: Tdng s6 cb dong tham gia dy hop, tbng s6 cb dong tham gia bé phiéu, ty
18 quyén biu quyét cia cb dong tham gia bd phiéu so véi tong s6 quyén biéu quyét ctia cb
ddng tham gia dw hop (theo phuong thirc biu ddn phiéu), sb va ti 1 phiéu hop 1¢, phiéu khong
hop 18, phiéu tréng; s va ti 1¢ quyén biéu quyét cho timg tmg cir vién vao HPQT va BKS;

- Trudng Ban kidm so4t doc toan vin Bién ban kiém phiéu trudc Pai hdi.
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PIEU 7: Nguyén tic xic dinh tring cir thinh vién HDQT, BKS
- Nguyén tic tring cir:

+  Dat ty 16 % sb cb phin biu cao nhét cho dén da sb thanh vién di dé ra sb cb phéan
biu duge 14y tir trén xudng cho di 5 thanh vién dbi véi HDQT va 3 thanh vién dbi
vai BKS).

+  Trudng hop cé nhilng ung clr vién dat ty 1¢ % s cb dong tin nhiém ngang nhau
ma cin phai loai b6t dé dat ¢t s6 thanh vién tring cit theo quy dinh thi ngudi nao
s& hiru hodic dai dién s& hitu nhiéu cb phin hon s& dugc chon. Néu sb cb phan s&
hiru hodic dai dién s& hitu cing ngang nhau thi s& t& chirc bau lai giita céc tng ctr

vién nay dé chon.

PILU 8: Nhitng khiéu nai v& viéc biu va kiém phiéu s& do chi toa cudc hop gidi quyét
va dugc ghi vao bién ban cudc hop Dai hi cb dong.
Quy ché nay gdm c6 08 didu va duoc doc cong khai trude Dai hoi ddng cb dong dé biéu quyét
thong qua.
TM. BAN TO CHUC
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